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Syftet med denna rutin

Att klargdra och beskriva rutinen for flyttstadning i lagenheter inom Vard och omsorgs
boende (VoB). Rutinen beskriver processen fran bestallning av flyttstadning till
stddningens genomfdrande.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tillsvidare for Vard och omsorgboendets och Serviceavdelningens
medarbetare.

Rutin

e Vard och omsorgspersonalen skickar in en Serviceanmaélan till lokalvarden
genom arendehanteringssystem (ServiceNow) angaende flyttstadning.

e VoB onskar svarstid fran Serviceavdelningen senast nastkommande
helgfria vardag.

e Ldgenheten ska vara helt tomd pa mébler och 6vrig interiér innan
flyttstadning utfors.

e Flyttstadningen utfors inom 3 helgfria arbetsdagar fran uppdragets
godkannande. Lokalvarden informerar VoB om datum for flyttstadningen.

e Vid behov av omfordelning av arbetsuppgifter som utfors av lokalvarden,
sker foljande prioritet:
1. Toaletter, hygienutrymmen
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2. Lunchrum/personalrum
3. Entréer
4. Ovriga personalutrymmen
e En uppskattning av resursatgang for att utfora en flyttstadning av en
lagenhet ligger pa ca 4 timmar for en lokalvardare.

e Flyttstadningen utfors enligt sarskild checklista (bifoga 1: Bilaga
Checklista flyttstad av lagenheter VoB).

e Sanering (t.ex. av kroppsvatskor), hdghojdstadning och yttre
fonsterputsning utfors av externa leverantorer vilket bestélls av VVoB.
Avdelning service personal kan ge stdd vid upprattande av
betalningsunderlag.

e Lokalvarden &r ansvarig for efterkontroll och informerar VVoB nér arbetet
ar utfort.
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Checklista flyttstad av
lagenheter VoB

Vid bestallning av flyttstadning av lagenhet i Vard och omsorgs boende ska nedan
moment goras av lokalvardare:

I kbk/pentryn/rum:

o O O O O

Rengor diskbank, blandare, lador och skap in- och utvéandigt.

Rengor vattenlas under diskhon (vid behov av hjalp, gor lokalvardaren en
serviceanmélan till vaktmaésteri).

Rengor spis in- och utvéndigt.

Reng6r mikrovagsugn in- och utvandigt.

Rengor kylskap och frys in- och utvandigt. Ta loss fack i dérren och rengér
dessa.

Rengor vaggar, element, ventiler (utvandigt), lister, fonsterbraden och fria
vagrata ytor. Tagytor (ex. handtag och strémbrytare) rengdrs extra noggrant.
Rengor dorrar och dorrkarmar.

Rengor takskenor for personlyft.

Rengor garderober/skap in- och utvéandigt.

Rengor lampor (dar man kommer at med vara redskap, ej hoghojdsstad).
Rengor golv, dammsug matta om sadan finns kvar/heltackningsmatta. Kor
kombimaskin vid behov och fuktmoppa.

Putsa fonster (insida) och speglar (dar man kommer &t med vara redskap).

| badrum:

O

Rengor toalettstol in- och utvéndigt (samt handtag vid sidan av toalettstolen om
sa finns).

Rengor vattenlaset under handfatet och golvbrunnsvattenlas i duschen (vid behov
av hjélp, gor lokalvardaren en serviceanmalan till vaktmasteri).

Rengor tvattstall och blandare, dven i duschen.

Rengor dorr, dérrkarm och kakelvéggar.

Rengor spegel, handdukstork, ventiler (utvandigt), hyllor och toalettskap in- och
utvandigt.

Rengor lampor (dar man kommer at med vara redskap, ej hoghojdsstad).

Rengor golv. Kor kombimaskin vid behov och fuktmoppa.
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